TLAXCALA p

JERNO DEL ESTADO DIRECCION DE EVALUACION EDUCATIVA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACION ESCOLAR

RyCE- CIRC. /041/2016-2017.
Tlaxcala, Tlax; a 5 de septiembre de 2016.

C. JEFES DE SECTOR, SUPERVISORES DE ZONA,
DIRECTORES Y PERSONAL DOCENTE

DE ESCUELAS PRIMARIAS OFICIALES

Y PARTICULARES INCORPORADAS.
PRESENTE

Con la finalidad que los frabajos que competen al Departamento de
Registro y Certificacion Escolar se realicen conforme a la normatividad de control
escolar vigente, se establecen los siguientes criterios para dar inicio al ciclo
escolar 2016-2017.

INSCRIPCION Y REINSCRIPCION. Este periodo culmina el 30 de septiembre
del ano en curso, por lo que se considerard como inscripcidn vy reinscripcion
inicial solo a los alumnos que cuenten con los documentos requeridos para tal
fin.

REQUISITOS PARA PRIMER GRADO:

Ingresan a este grado los ninos y ninas nacidos (as) en el ano 2010 que hayan
cursado el tercer grado de preescolar y los ninos nacidos en el 2009 que no
cuenten con el reporte de educacion preescolar presentando los siguientes
documentos:

e Registro de nacimiento(huellita original), copia fotostatica del registro de
nacimiento validada por la Directora de preescolar y el analista de este
Departamento o imagen del libro de registro de nacimiento, expedida por
la Coordinacion del Registro Civil (sito Portal Hidalgo No. 5 Col. Cenfro

Tlaxcala).

e CURP

e Reporte de tercer grado de preescolar, para los menores nacidos en el
2010

REQUISITOS PARA SEGUNDO A SEXTO GRADO.

Si son alumnos de la misma instituciéon solo verificard el antecedente en el
archivo escolar; si es de nuevo ingreso o proceden de ofra institucion se
solicitard:

e La copia del Registro de Nacimiento validada en el ciclo escolar anterior,
en caso de no contar con ella se solicitard el registro de nacimiento
(huellita original) o imagen del libro de registro de nacimiento, expedida
por la Coordinacion del Registro Civil (sito Portal Hidalgo No. 5 Col. Centro
Tlaxcala).

e CURP

e Boletas, Cartilla, Reporte de ciclos anteriores (como minimo  fres
antecedentes, siendo obligatorio el reporte de 5° para ingresar a 6° grado).

En caso de que haya alumnos que a la fecha del 30 de septiembre no
cuenten con el Registro de nacimiento se anotardn en una lista de espera y se
elaborard una carta compromiso firmada por el padre de familia o tutor; sino
cuentan con el antecedente escolar por extravio, u ofra causa, se preguntard all
padre de familia en que institucidon cursd el menor el ciclo anterior y se
comunicard el dato al analista correspondiente para realizar la blUsqueda del
antecedente en este Departamento a mi cargo.

Para los alumnos nacidos en el exiranjero que no cuentan con el acta de
nacimientfo mexicana, se aceptaran con el acta de nacimiento del pais de
procedencia, en caso de no contar con antecedentes escolares se les aplicard
una evaluaciéon para ubicarlos en el grado que corresponda.
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Por ofra parte se les recuerda que estd prohibido hacer compromisos con
los padres de familia al admitir como “oyentes” y/o "visitantes” en los salones de
clases a menores que no cumplan con los requisitos arriba establecidos, de
hacerlo este Departamento se deslinda de cualquier responsabilidad para dar
solucion al caso.

DE LA CAPTURA DE DATOS

Se capturaran los datos de los alumnos de primer grado, asimismo se actualizard
la informaciéon de segundo a sexto grado, mediante el Sistema Integral de Control
Escolar.

Hacer referencia a los padres de familia que los datos proporcionados son
confidenciales de acuerdo a las Normas de Control Escolar emitidas por la
DGAIR, donde se hace de su conocimiento el siguiente AVISO DE PRIVACIDAD:
“Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados
segun corresponda, en los Sistemas de Datos Personales que administran la
autoridad educativa federal y las autoridades educativas locales, denominados
“Registro Nacional de Alumnos” (RNA) vy el Sistema de Informacion de Gestion
Educativa (SIGED)

PROYECTO EXTRAEDAD

Hace referencia al desfase de dos ainos o0 mas entre la edad cronolégica
del alumno y la edad escolar reglamentaria para cursar un grado dentro del
sistema educativo.

Con el propdsito de que los alumnos que cumplan con los requisitos se incorporen
en tiempo al grado que les corresponda, el director de la institucién, deberd
entregar del 19 al 23 del mes y ano en curso en esta drea a mi cargo la relaciéon
de alumnos que sean candidatos a participar en el proyecto, anexando la
evaluacioén diagndstica, original y copia del registro de nacimiento, curp, reporte
de cadlificaciones del grado de antecedente.

Una vez que ha sido autorizado el expediente, se ingresardn al sistema de control
escolar los datos del menor.

Documentos que deberdn considerar para la revision de inicio de curso
primer grado presentar en original el registro de nacimiento(huellita original) o
imagen del libro de registro de nacimiento, expedida por la Coordinacion del
Registro Civil y la copia cotejada por el director(a) del preescolar, en caso de no
contar con ésta favor de redlizar el cotejo.

e CURP

e Formatos IAE en original y copia, firmados y sellados

e Reporte de tercer grado de preescolar, para los menores nacidos en el

2010

Para segundo a sexto grado solo presentaran los siguientes documentos de
los ninos que llegan de nuevo ingreso a la institucion.

e Original del registro de nacimiento (huellita original) o imagen del libro de
registro de nacimiento, expedida por la Coordinacion del Registro Civil o la
copia fotostdtica del registro de nacimiento cotejada por el director(a) de
la institucidon de procedencia.

e Antecedente escolar

e CURP

e Si fuera el caso presentar la lista de espera y la carfa compromiso
debidamente requisitada de los alumnos que no cuentan con su registro
de nacimiento.

e Formato de estadistica de manera impresa
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Es importante recordar que tiene como fecha limite los primeros 5 dias
habiles del mes de diciembre del ano en curso, para regularizar el ingreso de los
menores que por razones fuera de las previstas no fueron considerados en la
inscripcion inicial, después de este periodo no se regularizard a ningin menor,
Unicamente a los alumnos que cuenten con carta compromiso al inicio curso.

REQUISITOS PARA REALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTA Y BAJA DE ALUMNOS
(CONSIDERAR LOS PRIMEROS 5 DIAS HABILES DE CADA MES DEL CICLO ESCOLAR)

ALTAS
e Formato de alta
e Registro de nacimiento, copia fotostdtica del registro de nacimiento
validada por el analista de este Departamento o imagen del libro de
registro de nacimiento, expedida por la Coordinacion del Registro Civil (sito
Portal Hidalgo No. 5 Col. Centro Tlaxcala).
e CURP
e Formato IAE.
e Reporte de evaluacion firmado por el director y maestro del grupo, sellado
y cancelado de acuerdo al periodo.
BAJAS
¢ Formato de baja.
Formato |IAE.
e Para requisitar la baja deberdn presentar el acuse en donde el padre de
familia firmo de conformidad al recibir sus documentos.

Evitar mantener vigentes en |as instituciones educativas a ninos que dejaron de
asistir a clases hasta por 30 dias hdbiles sin justificacion y que se haya hecho lo
posible por contactar al padre de familia sin obtener una respuesta favorable.

No se redlizard ningun movimiento si no presentan su IAE y formatos
debidamente requisitados, sin tachaduras, ni enmendaduras, con la fecha
correspondiente al movimiento, el(a) supervisor(a) verificard que los documentos
estén correctos y completos antes de firmar un formato de alta o baja.

Se recomienda orientar al padre de familia que debe evitar que
franscurran mds de 30 dias para incorporar al menor en otra institucidn, ya que
corre el riesgo de perder el ciclo escolar.

Con la finalidad de mantener los datos de los(as) director(as) actualizado, el(a)
supervisor(a) entregard a su andlista en forma digital e impreso el directorio
evitfando anotar datos erréneos

Sin mas por el momento, le manifiesto mis saludos, quedando a sus érdenes
para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

MTRA. GLORIA CARRO CARRO
JEFA DEL DEPARTAMENTO

GCC*aachi.
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JERNO DEL ESTADO DIRECCION DE EVALUACION EDUCATIVA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACION ESCOLAR

RyCE- CIRC. /040/2016-2017.
Tlaxcala, Tlax; a 5 de septiembre de 2016.

C. JEFES DE SECTOR, SUPERVISORAS DE ZONA,
DIRECTORAS Y PERSONAL DOCENTE

DE EDUCACION PREESCOLAR OFICIALES

Y PARTICULARES INCORPORADAS.
PRESENTE

Con la finalidad que los trabajos que competen al Departamento de
Registro y Cerfificacion Escolar se realicen conforme a la normatividad de control
escolar vigente, se establecen los siguientes criterios para dar inicio al ciclo
escolar 2016-2017.

INSCRIPCION Y REINSCRIPCION. Este periodo culmina el 30 de septiembre del afio
en curso, por lo que se considerard como inscripcion y reinscripcion inicial solo a
los alumnos que cuenten con los documentos requeridos para tal fin.

REQUISITOS PARA SEGUNDO GRADO:

Ingresan a este grado los ninos y ninas nacidos(as) en el ano 2012 y los ninos
nacidos en el 2011 que no cuenten con antecedente de educacion preescolar.
Presentando los siguientes documentos:

e Registro de nacimiento (huellita original), o imagen del libro de registro de
nacimiento, expedida por la Coordinacién del Registro Civil (sito Portal
Hidalgo No. 5 Col. Centro Tlaxcala).

e CURP

REQUISITOS PARA TERCER GRADO.

Ingresan a tercer grado los(as) ninos(as) nacidos(as) en el ano 2011 con el
antecedente de haber cursado el segundo grado de preescolar y los(as)
ninos(as) nacidos en el 2010 sin antecedente escolar.

Si son alumnos de la misma institucion solo verificard el antecedente en el
archivo escolar; si es de nuevo ingreso o proceden de ofra institucion se solicitard:

e La copia del Registro de Nacimiento validada en el ciclo escolar anterior,
en caso de no contar con ella se solicitard el registro de nacimiento
(huellita original) o imagen del libro de registro de nacimiento, expedida
por la Coordinacion del Registro Civil (sito Portal Hidalgo No. 5 Col. Centro

Tlaxcala)
e Reporte de segundo grado de preescolar
e CURP

En caso de que haya alumnos que a la fecha del 30 de septiembre no
cuenten con el Registro de nacimiento se anotardn en una lista de espera y se
elaborard  una carta compromiso firmada por el padre de familia o tutor; sino
cuentan con el antecedente escolar por extravio, u ofra causa, se preguntard al
padre de familia en que institucidon cursdé el menor el ciclo anterior y se
comunicard el dato al analista correspondiente con la finalidad de realizar la
busqueda del antecedente en este Departamento a mi cargo, por ningun motivo
se negard el servicio educativo a ningin menor.

Para los alumnos nacidos en el extranjero y que no cuentan con el acta de
nacimiento mexicana, se aceptaran con el acta de nacimiento del pais de
procedencia.

Por ofra parte se les recuerda que estd prohibido hacer compromisos con los
padres de familia al admitir como “oyentes” y/o “visitantes” en los salones de
clases a menores que no cumplan con los requisitos arriba establecidos, de
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hacerlo este Departamento se deslinda de cualquier responsabilidad para dar
solucion al caso.

DE LA CAPTURA DE DATOS

Se capturardn los datos de los alumnos de segundo grado, asimismo se
actualizard la informacion de tercer grado, mediante el Sistema Integral Control
Escolar.
Hacer referencia a los padres de familia que los datos proporcionados son
confidenciales de acuerdo a las Normas de Control Escolar emitidas por la
DGAIR, donde se hace de su conocimiento el siguiente AVISO DE PRIVACIDAD:
“Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados
segun corresponda, en los Sistemas de Datos Personales que administran la
autoridad educativa federal y las autoridades educativas locales, denominados
“Registro Nacional de Alumnos” (RNA) y el Sistema de Informacion de Gestion
Educativa (SIGED)
Documentos que deberdn considerar para la revision de inicio de curso
e Para segundo grado presentar en original el registro de nacimiento (huellita
original) o imagen del libro de registro de nacimiento, expedida por la
Coordinacion del Registro Civil, en una copia fotostatica del documento
anterior validar la informacién de acuerdo al ejemplo que se les entregard
de manera digital.
e CURP
e Formatos IAR en original y copia, firmados y sellados.

Para tercer grado solo presentaran documentos de los ninos que llegan de
nuevo ingreso a la institucion:

e Original del registro de nacimiento (huellita original) o imagen del libro de
registro de nacimiento, expedida por la Coordinacion del Registro Civil o la
copia fotostdtica del registro de nacimiento cotejada por el director(a) de
la institucion de procedencia.

e Anfecedente escolar

e CURP
Si fuera el caso presentar la lista de espera y la carta compromiso
debidamente requisitada de los alumnos que no cuentan con su registro
de nacimiento.

e Formato de estadistica de manera impresa

Es importante recordar que se tiene como fecha limite los primeros 5 dias
hdbiles del mes de diciembre del ano en curso para regularizar el ingreso de los
menores que por razones fuera de las previstas no fueron considerados en la
inscripcion inicial, después de este periodo no se regularizard a ningdn menor,
Unicamente a los alumnos que cuenten con carta compromiso de inicio de curso
y presenten su registro de nacimiento.

REQUISITOS PARA REALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTA Y BAJA DE ALUMNOS
(CONSIDERAR LOS PRIMEROS 5 DIAS HABILES DE CADA MES DEL CICLO ESCOLAR)

ALTAS
e Formato de alta
e Registro de nacimiento, copia fotostatica del registro de nacimiento

validada por el analista administrativo de esta drea o imagen del registro.

e CURP

e Formato IAR.

e Reporte de evaluaciéon firmado por la directora y maestra del grupo,
sellado y cancelado de acuerdo al periodo.
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e Formato de bagja.
Formato IAR.
e Para formalizar la baja deberdn presentar el acuse en donde el padre de
familia firmoé de conformidad al recibir sus documentos.
Evitar mantener vigentes en las instituciones educativas a ninos que dejaron de
asistir a clases hasta por 30 dias hdbiles sin justificacion y que se haya hecho lo
posible por contactar al padre de familia sin obtener una respuesta favorable.

No se redlizard ningun movimiento si no presentan su IAR y formatos
debidamente requisitados, sin tachaduras, ni enmendaduras, con la fecha
correspondiente al movimiento, la supervisora verificard que los documentos
estén correctos y completos antes de firmar un formato alta o baja.

Se recomienda orientar al padre de familia que debe evitar que transcurran
mas de 30 dias para incorporar al menor en otra institucion, ya que corre el riesgo

de perder el ciclo escolar.

Con la finalidad de mantener los datos de las directoras actualizado, la
supervisora entregard a su analista en forma digital e impreso el directorio
evitando anotar datos erréneos.

Sin mds por el momento, le manifiesto mis saludos, quedando a sus érdenes para
cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

MTRA. GLORIA CARRO CARRO
JEFA DEL DEPARTAMENTO

GCC*aachi
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JERNO DEL ESTADO DIRECCION DE EVALUACION EDUCATIVA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACION ESCOLAR

RyCE- CIRC. /042/2016-2017.
Tlaxcala, Tlax; a 5 de septiembre de 2016.

CC. DIRECTORES DE ESCUELAS

SECUNDARIAS TECNICAS, GENERALES,
TELESECUNDARIAS Y PARTICULARES INCORPORADAS
PRESENTE

Con la finalidad que los frabajos que competen al Departamento de
Registro y Certificacion Escolar se realicen conforme a la normatividad de confrol
escolar vigente, se establecen los siguientes criterios para dar inicio al ciclo
escolar 2016-2017.

INSCRIPCION Y REINSCRIPCION. Este periodo culmina el 30 de septiembre
del ano en curso, por lo que se considerard como inscripcidn vy reinscripcion
inicial solo a los alumnos que cuenten con los documentos requeridos para tal
fin.

REQUISITOS PARA PRIMER GRADO:

Ingresan a este grado los alumnos(@s) que hayan concluido su educacién
primaria

e Sermenores de 15 anos para ingresar a secundaria fécnica o general

e Sermenores de 16 anos para ingresar a telesecundaria

¢ De manera excepcional en las comunidades que no cuenten con servicio
educativo para adultos se podrdn inscribir los aspirantes menores de 18
anos.

e Acta de nacimiento certificada o imagen del libro de registro de
nacimiento, expedida por la Coordinacion del Registro Civil (sito Portal
Hidalgo No. 5 Col. Centro Tlaxcala).

e CURP

Alumnos exiranjeros

e Acta de nacimiento o documento legal equivalente expedido en el
exfranjero con o sin apostilla, legalizacion o verificaciéon por medios
electrénicos.

e Resolucién de Revalidaciéon de Estudios de Educacién Primaria.

e En caso de alumnos con necesidades educativas especiales y/o aptitudes
sobresalientes presentar el informe de evaluacion psicopedagdgica,
expediente de acreditacion y promocién anticipada segin sea el caso

REQUISITOS PARA REINSCRIPCION (SEGUNDO y TERCER GRADO)

Si son alumnos de la misma instifucion solo verificard el antecedente en el
archivo escolar; si es de nuevo ingreso o proceden de ofra institucion se solicitard:

e Copia certfificada de acta de nacimiento o imagen del libro de registro de
nacimiento, expedida por la Coordinacién del Registro Civil (sito Portal
Hidalgo No. 5 Col. Centro Tlaxcala).

e CURP

e Acta de nacimiento o documento legal equivalente expedido en el
extranjero con o sin apostilla, legalizacién o verificacién por medios
electronicos

e Antecedente escolar
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Recordar que en caso de que haya alumnos que a la fecha del 30 de
septiembre no cuenten con alguno de los documentos de identidad ya referidos
se anotardn en una lista de espera y se elaborard una carta compromiso
firmada por el padre de familia o tutor; sino cuentan con el antecedente escolar
por exfravio, u ofra causa, se preguntard al padre de familia en que institucion
cursé el menor el ciclo anterior y se comunicard el dato al analista
correspondiente  para realizar la buUsqueda del antecedente en este
Departamento a mi cargo.

Para los alumnos nacidos en el extranjero y que no cuentan con el acta de
nacimiento mexicana, se aceptaran con el acta de nacimiento del pais de
procedencia, en caso de no contar con antecedentes escolares se les aplicard
una evaluaciéon para ubicarlos en el grado que corresponda.

Por ofra parte se les recuerda que estd prohibido hacer compromisos con
los padres de familia al admitir como “oyentes” y/o “visitantes” en los salones de
clases a menores que no cumplan con los requisitos arriba establecidos, de
hacerlo este Departamento se deslinda de cualquier responsabilidad para dar
soluciéon al caso.

DE LA CAPTURA DE DATOS

Los alumnos de primer grado se capturardn con el estatus de nuevo ingreso,
asimismo se actualizard la informacion de segundo y fercer grado, mediante el
Sistema Integral de Control Escolar.

Hacer referencia a los padres de familia que los datos proporcionados son
confidenciales de acuerdo a las Normas de Control Escolar emitidas por la
DGAIR, donde se hace de su conocimiento el siguiente AVISO DE PRIVACIDAD:
“Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados
segun corresponda, en los Sistemas de Datos Personales que administran la
autoridad educativa federal y las autoridades educativas locales, denominados
“Registro Nacional de Alumnos” (RNA) y Sistema de Informacion de Gestion
Educativa (SIGED)

Documentos que deberdn considerar para la revision de inicio de curso
PRIMER GRADO

e Copia certificada de acta de nacimiento o imagen del libro de registro de
nacimiento, expedida por la Coordinacion del Registro Civil.

e CURP

e Acta de nacimiento o documento legal equivalente expedido en el

extranjero con o sin apostilla, legalizacion o verificacion por medios
electrénicos.
e Certificado de educacion primaria

e Formatos RI, R2 Y R3 en original y copiaq, sellados y firmados por el director
de lainstitucion.

Para segundo y tercer grado solo presentaran documentos los menores que
llegan de nuevo ingreso a la institucion.

e Oiriginal del registro de nacimiento (huellita original) copia certificada o
imagen del libro de registro de nacimiento, expedida por la Coordinacion
del Registro Civil.

e Anfecedente escolar

e CURP

e Si fuera el caso presentar la lista de espera y la carfa compromiso
debidamente requisitada de los alumnos que no cuentan con su registro
de nacimiento.

e Formato de estadistica de manera impresa
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REQUISITOS PARA REALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTA' Y BAJA DE ALUMNOS
(CONSIDERAR LOS PRIMERQOS 5 DIAS HABILES DE CADA MES DEL CICLO ESCOLAR)

ALTAS
e Formato de alta
e Acta de nacimiento certificada o imagen del liboro de registro de
nacimiento.
e CURP
e FormatosR’s
e Reporte de evaluacion fimado por el director, sellado y cancelado de
acuerdo al periodo asi como el comprobante del ciclo escolar inmediato
anterior.
BAJAS
e Formato de bagja.
Formatos R’s.
e Para requisitar la baja deberdn presentar el acuse en donde el padre de
familia firmo de conformidad al recibir sus documentos.

Evitar mantener vigentes en las instituciones educativas a ninos que dejaron de
asistir a clases hasta por 30 dias hdbiles sin justificaciéon y que se haya hecho lo
posible por contactar al padre de familia sin obtener una respuesta favorable.

No se readlizard ningun movimiento si no presentan sus R'S y formatos
debidamente requisitados, sin tachaduras, ni enmendaduras, con la fecha
correspondiente al movimiento

Se recomienda orientar al padre de familia que debe evitar que
franscurran mds de 30 dias para incorporar al menor en otra institucion, ya que
corre el riesgo de perder el ciclo escolar.

Con la finalidad de mantener los datos de los(as) director(as) actualizado, el(a)
supervisor(a) entregard a su anadlista en forma digital e impreso el directorio
evitfando anotar datos erréneos

Sin md&s por el momento, le manifiesto mis saludos, quedando a sus érdenes
para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

MTRA. GLORIA CARRO CARRO
JEFA DEL DEPARTAMENTO
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